Sezione 6.5:  EFFETTI SPECIALI

TEMA 6.5.1 ANIMAZIONI

6.5.1.1. AGGIUNGERE ALLE DIAPOSITIVE DELLE ANIMAZIONI PREDEFINITE

ANIMARE OGGETTO: selezionarlo e menu PRESENTAZIONE/ ANIMAZIONE PERSONALIZZATA
Nel riquadro attività a destra ,compaiono i controlli: aggiungi effetto, modifica effetto, inizio (ck del mouse ), proprietà, velocità, elenco oggetti animati da riordinare, anteprima automatica..ecc

TEMA 6.5.2 TRANSIZIONI

6.5.2.1 AGGIUNGERE E MODIFICARE EFFETTI DI TRANSIZIONE

menu Presentazione—Transizione diapositiva—applico uno degli effetti disponibili nel riquadro attività. Opzioni: velocità, avanzamento ( cl mouse/dopo n ..secondi ),  Applica a schema/Applica a tutte.  V  Anteprima automatica.

SEZIONE 6.6. OPERAZIONI DI STAMPA

6.6.1 PREPARAZIONE

6.6.1.1. SELEZIONARE UN FORMATO APPROPRIATO PER LA PRESENTAZIONE

la scelta del formato dipende dal supporto finale ( carta, lucido, lavagna luminaosa , schermo pc, ecc  )

menu File—Imposta pagina con le sezioni : Formato ( largh, altezz, n diap da ..)  e Orientamento (orizz/vertic)

6.6.1.2. USARE STRUMENTO DI CONTROLLO ORTOGRAFICO E FARE EVENTUALI MODIFICHE : menu Strumenti—Controllo Ortografia ( o pulsante relativo F7)

6.6.1.3. AGGIUNGERE NOTE PER CHI PRESENTA LE DIAPOSITIVE

 zona ( riquadro sotto alle diapositive )  'fare clic per inserire le note' e scrivere. menu VISUALIZZA/PAGINE NOTE  per inserire anche immagini o suoni. Le note non vengono visualizzate ma possono essere stampate.
6.6.1.4 CAMBIARE L’ORIENTAMENTO DELLA DIAPOSITIVE IN ORIZZ/ VERTICALE

· File—Imposta pagina—sezione Orientamento

6.6.1.5. DUPLICARE E SPOSTARE LE DIAPOSITIVE

Selezionare modalità “Visualizzazione /Sequenza diapositive”.

copiare 1 slide.: seleziono: MODIFICA/Copia e nel punto di inserimento: MODIFICA/Incolla
spostare 1 slide:  seleziono: MODIFICA/Taglia   e nel punto di inserimento : MODIFICA/Incolla 
trascinare diapositiva: seleziono e tenendo schiacciato il pulsante sinistro del mouse la trascino.

PER spostare tra diverse presentazioni , aprirle e menu: FINESTRE/DISPONI TUTTO.
Oppure menu INSERISCI / DIAPOSITIVE DA FILE per selezionare direttamente le slide da inserire

6.6.1.6 ELIMINARE UN DIAPOSITIVA DALLA PRESENTAZIONE 

modalità “ Visualizzazione sequenza diapositive” selezionarle—MODIFICA /ELIMINA DIAPOSITIVA
TEMA 6.6.2 STAMPA

6.6.2.1 STAMPARE LE DIAPOSITIVE IN VARIE VISTE E FORMATI D’USCITA

File—Stampa e nella finestra impostare le sezioni:

· Stampante e Intervallo di Stampa : tutto/diapositiva corrente/ Selezione numeri : 1;3; 5- 12

· Stampa di : Stampati (sezione a destra) / Diapositiva ( per una diapositiva per pagina)

· Stampati: scelgo il numero delle diapositive per pagina : 4/6/9, ordine : orizz/ vertic

· Spunto  le voci:    v  Adatta alla pagina,    v   Cornice diapositiva ,   v    Includi pagina di commento

TEMA 6.6.3 FARE UNA PRESENTAZIONE

6.6.3.1 MOSTRARE E NASCONDERE DELLE DIAPOSITIVE nel corso della presentazione

selezionarla—menu PRESENTAZIONE /NASCONDI DIAPOSITIVA o tasto destro mouse
6.6.3.2 INIZIARE UNA PRESENTAZIONE DA UNA QUALSIASI DIAPOSITIVA

PRESENTAZIONE/VISUALIZZA PRESENTAZIONE oppure VISUALIZZA/ PRESENTAZIONE oppure F5 oppure, se voglio vedere solo la presentazione della diapositiva corrente, uso l'apposita icona in basso a sinistra.
Durante una presentazione se ck destro : esce menu contestuale con le voci:  

  successiva, prec, Vai a …, appunti, note del relatore, opzioni puntatore, schermo,   ? = aiuti e opzioni tasti rapidi   ,  Fine presentazione

