SEZIONE 6.2. VISUALIZZAZIONI

TEMA 6.2.1 -  VISUALIZZAZIONE

6.2.1.1. MODALITA’ DI VISUALIZZAZIONE delle diapositive sullo schermo
· Normale: ( predefinita) diapositiva attiva; a sin. la scheda struttura/diapositive , sotto il commento, a destra il riquadro attività (menu: Visualizza—Riquadro attività)
· Sequenza diapositive: : permette di vedere contemporaneamente tutte le diapositive
· Presentazione (F5): view da slide iniziale (da quella corrente: pulsante vista in basso a sinistra)
6.2.1.2 CAMBIARE LA MODALITA’ DI VISUALIZZAZIONE

menu VISUALIZZA –oppure pulsanti vista in basso a sinistra.

TEMA 6.2.2 - DIAPOSITIVE

6.2.2.1 SCEGLIERE LAYOUT AUTOMATICO per ogni singola diapositiva

·  menu Inserisci –Nuova diapositiva (o pulsante “nuova diapositiva”) :nel riquadro attività si apre la scheda “ applica layout diapositiva” con le sezioni : layout testo , layout contenuto, layout testo e contenuto nelle quali scegliere .

6.2.2.2 MODIFICARE IL LAYOUT DI UNA DIAPOSITIVA

seleziono slide, menu FORMATO—LAYOUT DIAPOSITIVA---( scelgo )—dal menu top down scelgo: APPLICA A TUTTE o a DIAPOSITIVE SELEZIONATE
6.2.2.3 CAMBIARE IL COLORE DI SFONDO

. menu FORMATO--- SFONDO (varie opzioni), ck  su APPLICA o APPLICA A TUTTE

TEMA 6.2 3 - USARE MODELLI DI STRUTTURA (=file con informazioni stile e aspetto)

6.2.3.1 APPLICARE UN MODELLO DI STRUTTURA A UNA PRESENTAZIONE esistente

menu FORMATO –STRUTTURA DIAPOSITIVA ( opp.  pulsante Struttura ) . 

si apre il riquadro attività “ struttura diapositive” con le tre voci :

· 1- modelli struttura ( nel riquadro sottostante appaiono miniature con modelli ).

· 2-combinazione colori ( per modifiche ai colori)  

· 3-combinazione animazioni

6.2.3.2 CAMBIARE MODELLO DI STRUTTURA A UNA DIAPOSITIVA O SELEZIONE

seleziono slide: menu FORMATO--- STRUTTURA DIAPOSITIVA a ds in modelli struttura scelgo modello e dal menu top down “applica a diapositive selezionate”  ( oppure : “applica a tutte” )
TEMA 6.2.4 – SCHEMI DIAPOSITIVA (= con gli elementi che caratterizzano il modello)

6.2.4.1 INSERIRE O RIMUOVERE OGGETTI DA UNO SCHEMA DIAPOSITIVA

menu VISUALIZZA—SCHEMA-- DIAPOSITIVA ( appare a sin lo schema formato da due diapositive una generica e l’altra per il titolo ). E’ possibile modificarlo.
6.2.4.2. INSERIRE DEL TESTO NEL PIE’ DI PAGINA 
selezionare slide, menu  VISUALIZZA--INTESTAZIONE E PIE' PAGINA si sceglie cosa inserire ( data e ora – numero – piè di pagina) e poi APPLICA A TUTTE  o APPLICA 
6.2.4.3. AGGIUNGERE NUMERAZIONE AUTOMATICA A UN PIE’ DI PAGINA
       menu VISUALIZZA—INTESTAZIONE E PIE’ DI PAGINA --numero diapositiva : 
oppure menu  INSERISCI— Numero diapositiva .
